ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI
TAJEKOZTATO

Az Eurdpai Parlamentnek és a Tanacsnak a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérdl szdélo
2016/679/EU rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet; ,GDPR”) és az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvényben
(,Info tv.”) alapjan a Készegi Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
az alabbi adatkezelési tajékoztatast adja On, mint Erintett részére.

A jelen Adatkezelési és Adatvédelmi Tajékoztatd célja, hogy a Hivatal altali
adatkezelés megkezdése el6tt On (mint a Hivatal Ugyfele, leendé tigyfele, illetve mas
Erintettként) tajékozodhasson arrdl, hogy a Hivatal az On személyes adatait miért és
mire hasznalja, valamint, hogy Ont milyen jogok illetik meg, és azokat hogyan
gyakorolhatja.

A jelen Adatkezelési és Adatvédelmi Tajékoztatdé (tovabbiakban: Tajékoztatd) a
Hivatal a 2019. marcius 1. napjatél térténd személyes adatkezeléseire vonatkozdan
hatalyos.

A Hivatal a jelen Tajékoztatd modositasara barmikor, egyoldaluan jogosult. A
hatalyos, valamint a  modositott  Tajékoztatd ~a  Hivatal honlapjan
(http://koszeg.hu/hu/onkormanyzat/gdpr) elérhetbek.

.  Személyes adatai kezelésével kapcsolatban On jogosult a Hivatal
Adatvédelmi Tisztvisel6jéhez fordulni.

A Hivatal adatvédelmi tisztvisel6je: Keringer Zsolt

Elérhetbségei:

¢+ irasban a 9730 Készeg, Jurisics tér 8. cimen,

¢+ személyesen a 9730 Kbszeg, Jurisics tér 8. Titkarsagon,

+ elektronikus uton titkarsag@koszeg.hu cimre kildott e-mailben, és

+ telefonon a 94/562-511-es telefonszamon.

A Tajékoztatoban hasznalt legfontosabb fogalmak ismertetését az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

Il. A személyes adatok kezelésére vonatkozé6 altalanos rendelkezések

Az Adatkezeld: Az Adatkezeld a Készegi Kdzdés Onkormanyzati Hivatal, 9730
Kbszeg, Jurisics tér 8.; képviseli: Dr. Zaldn Gabor jegyz6; e-mail:
titkarsag@koszeg.hu, a tovabbiakban: ,Hivatal” vagy ,Adatkezel6”.

Az Erintett: A Hivatal tajékoztatja, hogy amennyiben a Hivatal olyan személyes
adatat kezeli, amely alapjan On a Hivatal altal azonositott, vagy azonosithat6
személy (fuggetlenidl a személyes adat kezelés céljatdl, jogalapjatdl és
idétartamarél), On az irdnyad6 adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések alapjan



Erintettnek mindsiil. Ennek megfeleléen Ont megilletik az iranyadé adatvédelmi
jogszabalyokban, kulondsen a GDPR-ban és az Info. tv-ben foglalt, személyes
adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos jogok.

A Hivatal az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet, és amennyiben a
jogszabaly értelmében szlikséges, a Hivatal az adatvédelmi incidens
bekovetkezésérdl tajékoztatia az Erintettet, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatésagot (a tovabbiakban: ,NAIH").

Amennyiben a Hivatal valamely személyes adat kezelésére jogosult, a személyes
adat kezelésére valé joga alapjan a Hivatal kezeli az adott személyes adatot
tartalmaz6 valamennyi kapcsol6dé dokumentaciot is a dokumentacion szereplé
szemeélyes adat teljes kezelési id6tartama alatt.

Fontos kiemelni, hogy a Hivatal minden egyes adatot jogszerii célhoz kototten
kezel, minden egyes adat meghatarozott, legalabb egy adatkezelési folyamathoz
kapcsolodik. A célnak tisztességesnek és jogszeriinek kell lennie.

A személyes adatok kezelésének céljait a Hivatalnak explicit médon, azaz konkrétan
fogalmazza meg. A személyes adatoknak a kezelésik céljara alkalmasaknak és
relevansaknak kell lennilk, a Hivatal az adatok korét pedig a célhoz szikséges
minimumra korlatozza.

Csak a szukséges mennyiségl adat gydjthet6, illetve kezelhetd, igy elvaras, hogy az
adatkezelés célja szempontjabdl relevans legyen az adat. Ezen elvbdl kdvetkezik,
hogy ,felesleges”, cél nélkdl, ill. Jogszabalyi felhatalmazas nélkul kezelt adatokat a
Hivatal torli, vagy megfosztja személyes adat jellegiktél (anonimizalja), valamint az
is, hogy a Hivatal csak olyan adatot kezel, mely az adatkezelés céljanak
megvalositasahoz elengedhetetlentl szikséges. Nem lehet adatot felhalmozni.

A Hivatal, amennyiben személyes adatokat torolni koteles, e torlési
kotelezettségének tényleges, végleges és helyreallithatatlan
torléssel/anonimizalassal tesz eleget, és intézkedik a torlési kotelezettség alapjan
megsemmisitendé dokumentumok maradéktalan megsemmisitése irant is.

Az adatkezelés id6tartamat tekintve korlatozott, csak a cél eléréséhez szikséges,
jogszabaly szerinti id6tartam alatt kezelhet jogszerlien adatot a Hivatal. Ebbdl az
elvbél kovetkezik, hogy kifejezett jogszabalyi elbiras hianyaban a Hivatal a
rendelkezésére all6 személyes adatokat, bizonyos id6 utan toérolni/anonimizalni
koteles. Az adatok meg6rzési idejét a Hivatal a lentiekben pontosan meghatarozza a
vonatkozo jogszabalyokra tekintettel.

A Hivatal tajékoztatja az Erintettet, hogy a Hivatal altali személyes adat kezelési
idétartam meghosszabbodik (az aldbbi személyes adat kezelési idbvel; vagy az
abbdl hatralevé iddvel), amennyiben a Hivatal szamara nyitva allo, személyes adat
kezelési id6tartam leteltekor az Erintettel szemben peres eljaras, biintetéeljaras,
vagy koveteléskezelési eljaras, vagy mas olyan eljaras van folyamatban, amely
eljaras soran a személyes adat kezelése a Hivatal részérdl jogi igényének
érvényesitéséhez/a Hivatal jogi kotelezettségének teljesitéséhez szikséges.



Amennyiben a Hivatal kulonleges adatokat kezel, azt a lehet6 legminimalisabb
mennyiségben kezeli, a lehetd legszigorubb szabalyokra figyelemmel, a minimalisra
szoritva a kezelés idejét és az adatokhoz valé hozzaférést. Az ilyen jellegl
adatkezelésre — amennyiben az lehetséges vagy ésszer(i — kiilon felhivja az Erintett
figyelmét.

A Hivatal az altala kezelt, az Erintettdl szarmazd, valamint a Hivatal részére ismertté
valo, valamint az Erintettrél a Hivatal altal levont kovetkeztetések utjan nyert
személyes adatok kezelésérdl az Erintettet a jelen Tajékoztatéban tajékoztatja.

Amennyiben a személyes adat Ontél, mint Erintettdl szarmazik, azon nyomtatvanyok,
melyek kitoltesével az On szemelyes adatai a Hivatal kezeléseébe kerdltek,
tartalmazzak az Onrdl a Hivatal altal kezelt személyes adatok tipusait.

Az On személyes adatait a Hivatal az irdnyad6 adatvédelmi jogszabalyoknak,
valamint a NAIH Aaltal el6irtaknak megfeleléen, a jelen Tajékoztatdoban
meghatarozottak szerint, a személyes adat kezelésre vonatkozé elvek tiszteletben
tartasaval és annak megfelel6en kezeli:

0 tisztességesen és az Erintett altal atlathaté médon;

O egyértelmii és jogszerii célbdl gyljtott személyes adatok felhasznalasaval;
¢ a személyes adat kezelés célja szempontjabol megfeleld, relevans és
szukséges adatok kezelésével (az adattakarékossag elvének megfeleléen);

¢ jogszabaly altal megengedettek szerint pontosan és naprakészen,;

a korlatozott tarolhatésag elvének megfeleléen;

¢ olyan technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval, amelyek altal
biztositott a személyes adatok megfelel6 biztonsaga a személyes adatok
jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével, vagy karosodasaval szemben (az intergritdas és a
bizalmas jelleg elve alapjan);

¢ alapértelmezett és beépitett adatvédelem és az elszamoltathatésag
elvének megfelelve.

<

A Hivatal biztosita az On, mint Erintett, személyes adatainak kezeléséhez
kapcsolddo jogainak érvényesulését.

A Hivatal személyes adatat kizarélag az irdnyadd adatvédelmi jogszabalyokban
foglaltaknak megfeleld, alabbiak szerinti jogalappal kezel:

¢ ha személyes adatainak kezelése a Hivatalra vonatkozd olyan jogi
kotelezettség teljesitésén alapul, amelyet unids, vagy magyar jogszabaly
allapitott meg; vagy

0 ha személyes adatainak kezelése az On, vagy egy mas természetes személy
|étfontossagu érdekeinek védelme miatt szikséges; vagy

¢ ha személyes adatainak kezelése a Hivatal vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsébbséget élveznek az On, mint Erintett olyan érdekei, vagy
alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatainak védelmét teszik
sziikségessé, kiildndsen, ha az Erintett gyermek (jogos érdek, mint személyes
adat kezelési jogalap); vagy



0 amennyiben On egy, vagy tébb konkrét célbdl egyértelmii cselekedettel,
(példaul irasbeli, elektronikus uton tett, vagy megfelel6 szébeli nyilatkozattal)
onkéntesen, konkrét, el6zetes tajékoztatason alapuld és egyeértelmi
hozzajarulasat adta személyes adatai Hivatal altali kezeléséhez; vagy

¢ személyes adatainak adatkezelése olyan, a Hivatal, vagy a Hivatal
megbizottia és On kozotti szerz6dés létrehozasahoz — azaz a szerzédés
megkotését megel6zé l1épések megtételéhez, szerz6dés megkotése céljabal
torténé személyes adatkezelés —, vagy teljesitéséhez szikséges, amelyben
On, mint Erintett az egyik fél.

Amennyiben szemelyes adatait a Hivatal kezeli, személyes adatainak kezeléséhez
kapcsolodoéan Onnek az alabbi jogai vannak:

a. Tajékoztatashoz, hozzaféréshez vald jog

Az Erintett kérelmére a Hivatal, mint adatkezeld, jogszabalyi felhatalmazas
alapjan tajékoztatast ad az altala kezelt adatokrdl, azok forrasarél, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamarol, az adatkezeléssel 6sszefliggd
tevékenységérél, az esetleges adatvédelmi incidens kordlményeirdl, hatasairol
és az elharitasara megtett intézkedésekrél, tovabba adattovabbitas esetén
annak jogalapjarol és cimzettjérél.

A Hivatal a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 25 napon belill, kézértheté formaban, az Erintett erre iranyuld
kérelmére irasban, vagy ha az Erintett kérelmét elektronikus Gton nyujtotta be,
akkor elektronikusan adja meg a tajékoztatast.

A jelen pont szerinti tajékoztatas ingyenes, feltéve, ha a tajékoztatast kérd a
folyd évben azonos adatkdrre vonatkozé tajékoztatasi kérelmet a Hivatalhoz
még nem nyujtott be. Egyéb esetekben a Hivatal az altala nyujtott
tajékoztatasért koltségtéritést allapit meg.

A hozzéféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az Erintettet kérelmére a
Hivatal jogszabalyi felhatalmazas alapjan tajékoztatja arrol:

¢ hogy személyes adatait maga a Hivatal, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé kezeli-e

0 illetve, ha az Erintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo kezeli, a Hivatal a fenti
bekezdésben meghatarozottakon tul az Erintett rendelkezésére
bocsatja az érintett altal és a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait, és kozli vele

¢+ a kezelt személyes adatok forrasat,
¢+ az adatkezelés céljat és jogalapjat,
¢+ akezelt személyes adatok korét,

+ a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és
nemzetkozi szervezeteket - korét,

¢+ a kezelt személyes adatok megdrzésének idétartamat, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjait,



¢+ az érintettet e torvény alapjan megilletd jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetését és

+ az Erintett személyes adatainak kezelésével 6sszefliggésben

felmertilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének
korulményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett
intézkedéseket.

Az Erintett hozzaféréshez, tajékoztatashoz vald joganak érvényesitését a
Hivatal az elérni kivant céllal aranyosan korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha
ezen intézkedés elengedhetetlenul szlikséges

¢ az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok - igy pl.
blntetbeljaras - hatékony és eredményes lefolytatasanak,

¢ a bilncselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és
felderitésének,

¢ a blncselekmények elkdvetbivel szemben alkalmazott blntetések és
intézkedések végrehajtasanak,

¢ a kdzbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

¢ az allam kils6 és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes
védelmének, igy kiléndsen a honvédelem és a nemzetbiztonsag vagy

¢ harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

b. Helyesbités joga

A Hivatal a személyes adatot jogszabalyi felhatalmazas szerint helyesbiti, ha
a személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak, azokat -
killéndsen az Erintett kérelmére - haladéktalanul pontositia vagy helyesbiti,
illetve ha az az adatkezelés céljaval és a vonatkozd jogszabalyokkal
O0sszeegyeztethetd, az Info. tv-ben meghatarozottak szerint.

c. Adatkezelés korlatozasahoz vald jog

A Hivatal a személyes adatok kezelését korlatozza, ha az Erintett ezt kéri, ha
azt a jogszabaly lehetévé teszi, valamint, ha az Info. tv. részletes szabalyai
szerint arra lehet6ség van.

Ha a korlatozasra a jogszabaly lehet6séget ad, az adatkezelés korlatozasanak
idétartama alatt a korlatozassal érintett személyes adatokkal a Hivatal, illetve
az Adltala megbizott, vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a
tarolason tul egyéb adatkezelési miveletet kizardlag az Erintett jogos
érdekének érvényesitése céljabdl, vagy torvényben, nemzetkozi
szerz6désben, illetve az Eurdpai Unido kotelez6 jogi aktusaban
meghatarozottak szerint végezhet.



d. Torléshez vald jog

A Hivatal az Erintett szamara biztositja a lehet6séget, hogy irasos kérelmére
indokolatlan késedelem nélkil az adatokat torli, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall, kilénodsen figyelembe véve azonban elsédlegesen azt,
hogy a Hivatal az Erintett adatat nem térolheti, ha a tovabbi adatkezelést
jogszabaly rendeli el:
0 a személyes adatokra mar nincs szlkség abbdl a célbdl, amelybél
azokat gyijtottek vagy mas moédon kezelték, illetve a jogszabalyi,
illetve az Adatkezelési Tajékoztatd szerint hataridé lejart;

0 az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

0 az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget
élvezd jogszerl ok az adatkezelésre;

0 a személyes adatok jogellenesen vannak kezelve;

0 az Erintett azt keri és a torlésnek nincs jogi akadalya, és mas az
adatkezeléssel Erintett harmadik személy jogos érdekét nem sérti;

0 az adatok hibasak, pontatlanok, tévesek, tekintettel a kezelésuk
céljara és a kapcsolodo jogszabalyi el6irasokra;

0 a személyes adatokat a Hivatalra alkalmazandd unios vagy
tagallami jogban el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

A Hivatal azonnal végrehajtja az altala kezelt adatok tdrlését, ha annak
végrehajtasat birosagi itélet rendeli el, vagy a NAIH az adatkezelés
jogellenességét megallapitja, elrendeli az adatok torlését és a Hivatal e dontés
ellen birésaghoz nem fordul.

— A Hivatal a papir alapu adathordozokon tarolt adatok torlését az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szélé 78/2012.
(XII. 28.) BM rendelet és az Iratkezelési Szabalyzat selejtezési elbirasai
szerint hajtja végre.

Ha megalapozottan feltehetd, hogy ezen jog érvényesitése irant kérelmet
benyujté személy az Erintettel nem azonos személy, - a jogszabalyi feltételek
fenndllasa esetén - a Hivatal a kérelmet az azt benyujtd személy
személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kdvetben teljesiti.

Ha az Erintett kérelmét a Hivatal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatok elutasitja, az
érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja:

¢ az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

0 az Erintettet a jogszabaly alapjan megilleté jogokrol, valamint azok
érvényesitésének maodijardl, igy kuldndsen arrdl, hogy a Hivatal, illetve a
megbizasabol vagy, rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatok torlésére, vagy ezen adatok kezelésének



korlatozasara vonatkozd jogat a Hatésag kozremikodésével is
gyakorolhatja.

e. Hozzajarulas visszavonasahoz vald jog

Amennyiben az On személyes adatai Hivatal éltali kezelésének jogalapja az
On hozzajaruldsa, akkor az adatkezeléshez adott hozzajarulasat
visszavonhatja. A Hivatal az On altal adott hozzajarulas visszavonasat
kovetden is kezelheti a személyes adatait jogi kotelezettségének teljesitése
vagy jogos érdekei érvényesitése céljabdl, ha az érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

f. Adathordozhatésaghoz vald jog

Jogosult arra, hogy kérje a Hivataltdl ezen adatok tovabbitasat masik
adatkezel6 részére, amennyiben a Hivatal altali adatkezelés az On
hozzajarulasan, vagy a Hivatallal kétott szerzédésen alapul, amelyben On az
egyik szerzddé fél és arra a jogszabaly felhatalmazast ad.

g. Tiltakozashoz valo jog

On jogosult arra, hogy tiltakozzon a Hivatal altal jogos érdek jogalapon kezelt
személyes adatainak kezelése ellen, vagy sajat helyzetével kapcsolatos okbol
szemelyes adatainak kezelése ellen a GDPR-ban meghatarozott esetekben.

h. Jogorvoslat, Hatdsaghoz fordulas joga

A személyes adatai kezelésével kapcsolatosan Ont ért jogsérelem vagy annak
kozvetlen veszélye esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésag (roviditve: NAIH; székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor
22/c., postacim: 1534 Budapest, Pf.: 843, honlap: www.naih.hu, telefon: +36
(1) 3911400, fax: +36__ (1) 3911410, kozponti email cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu) eljarasat kezdeményezheti, illetve birésaghoz
fordulhat. Adatkezeléssel kapcsolatos jogvitakban az illetékes torvényszék az
alabbi linken kereshet6 meg: http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-
portal/illetekessegkereso

Onnek minden esetben lehetésége van arra, hogy mindezen eljarasok meginditasa
el6tt a Hivatal adatvédelmi tisztvisel6jéhez, Keringer Zsolthoz forduljon és
véleményét, tanacsat kérje, illetve, hogy a Hivatal adatkezelését érinté problémat
nala is jelezze.

Erintettként személyes adatkezeléssel kapcsolatos jogainak érvényesitésével
kapcsolatos kérdéseit/kéréseit az alabbi elérhetéségeken kdzolheti a Hivatallal:

0 Irasban, a Hivatal cimére (9730 K&szeg, Jurisics tér 8.) megkiildétt levélben;
¢ A Hivatal tUgyfélszolgalatan leadott irasbeli kérelem utjan;

¢ Telefonon: +36/94/562-511

¢ Elektronikuslevél utjan az titkarsag@koszeg.hu cimen.



Az Erintett a személyes adatainak védelmére vonatkozé kérelmét (a NAIH altal
rendszeresitett formanyomtatvanyon felll) csaladi és utdoneve, szuletési neve,
szlletési helye és ideje, édesanyja szuletéskori neve, és TAJ szama megadasaval
és irasbeli, vagy a Hivatal Ugyfélszolgalatan tett kérelem esetén a kérelem
alairasaval nyujthatja be. Email-en az Erintett altal alairt dokumentum masolatanak
csatolasaval adhato be a kérelem a Hivatal részére.

Amennyiben az Erintett személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérelmét nem a
fentiek szerint tette meg és a Hivatal az adott Erintett megfelels, adatbiztonsaghoz
és/vagy a személyes adatainak védelemhez szikséges (jelen Tajékoztatd szerinti)
azonositasat nem tudta elvégezni, az Erintettet a Hivatal hianypoétlasra hivja fel. A
Hivatal altal kért, szikséges személyes adatok megadasara/hianyz6 tevékenység
elvégzéseére torténd felhivastdl a személyes adat megadasaig eltelt idé a kérelem
megvalaszolasanak hataridejébe nem szamit bele.

A Hivatal a személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérések teljesitését/arra torténé
valaszadast indokolatlan késedelem nélkiul, legkésébb azonban a kérelem
benyujtasatdl szamitott 25 napon belil teljesiti.

A Hivatal biztositja, hogy az adatokhoz illetéktelenek ne férhessenek hozza, véletlen
adatvesztéssel, jogosulatlan megszerzéssel, megsemmisitésével, karosodasaval
szembeni megfelel6 védelmi intézkedések szikségesek.

A Hivatal torekszik arra, hogy adatkezelési tevékenységét oly médon végezze, hogy
az adatkezelés teljes tartama alatt megfelelé technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is
ideértve.

Ennek megfeleléen a Hivatal, illetve tevékenységi korében a Hivatallal szerz6déses
vagy mas kapcsolatban allo, adatkezelési vagy adatfeldolgozasi tevékenységet ellatd
természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, a t6le elvarhaté mdédon gondoskodik az adatok biztonsagardl, tovabba
megtesz minden szukséges technikai és szervezési intézkedést — igy tobbek kozott
kialakit olyan eljarasi szabalyokat —, amelyek feltétlenul szikségesek ahhoz, hogy a
jogszabalyokban, valamint az adat- és titokvédelmi, illetve informaciobiztonsagi
szabalyokban foglalt adatbiztonsagi rendelkezések a lehet6 legnagyobb mértékben
érvényre jussanak. igy e korben az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sérllés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen,
valamint a kulonbdzé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok
védelme érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositia, hogy a
nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha erre felhatalmazassal, jogalappal
rendelkezik — kozvetlenil ne legyenek Osszekapcsolhatok, illetve a Erintetthez
rendelhet6k, megszemélyesitheték.

Ezen elvbél kovetkezik a beépitett adatvédelem és az alapértelmezett adatvédelem,
azaz az adatvédelmi szabalyoknak mar a technikai kialakitaskor, valamely uj



rendszer vagy Erintetti adatkezeléssel jaré tevékenység inditasakor, a kezdetektdl
érvényesulnitk kell.

Az adatvédelmi szabalyoknak valé megfelelés igazolasa a Hivatal feladata és
kotelezettsége. Ennek érdekében a Hivatal igyekszik minden adatvédelmi szabalyok
altal el6irt tdjékoztatast igazoltan megadni.

A hivatal automatizalt dontéshozatalt, illetve profil alkotast nem alkalmaz.
lll. A kezelt adatok kore az adatkezelés célja, jogalapja és id6tartama

A Hivatal killdnésen a kovetkezé adatokat kezeli az Erintettrél a vonatkozd
jogszabalyi rendelkezések, illetve a megkotott munkaszerzdédéssel dsszefuggésben,
melyet részletesen a Hivatal egészére elkészitett adattérkép tartalmaz: adatkezelés
célja, érintett adatkorok, jogalapja, idétartama.

A Hivatal f6szabaly szerint a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kdvetelmények szerint az iratokat iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve- ennek hianyaban — a levéltarban kezeli.

IV. Az Erintettek adataihoz hozzaféré személyek kore

Az Erintettek adatait kizarélag csak a munkakoriik ellatasahoz feltétleniil szilkséges
mértékben és feladatuk ellatasa céljabdl ismerhetik meg a Hivatal altal
foglalkoztatottak, illetve — szlkség szerint — az abba bevont harmadik felek.

A Hivatal csak jogszabalyban meghatarozott médon és célbdl adja at az altala kezelt
személyes adatokat mas allami szervek szamara.

A Hivatal harmadik felekkel (pl.: Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, Magyar Allamkincstar)
az Erintett adatait meghatarozott célokbdl osztia meg, amelyrél részletes
nyilvantartast vezet (adattovabbitas cimzettje, adattovabbitas célja, adattovabbitas

jogalapja).



1. sz. melléklet
A tajékoztatéoban hasznalt legfontosabb fogalmak az alabbiak:

adatfeldolgozas: a Hivatal megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési mlveletek 6sszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - a Hivatal
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fluggetlenil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miveletek 6sszessége, igy kulondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése
€s megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaladsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kdzott - dnalléan vagy masokkal egyltt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkozl6: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
k6zzé az adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetdvé tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisulését, elvesztését, moddosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy
nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa céljabadl torténdé megjeldlése utjan;

alnevesités: személyes adat olyan modon torténé kezelése, amely - a személyes
adattél  elkulonitve  tarolt - tovabbi informaci6  felhasznalasa  nélkdl
megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely Erintettre vonatkozik,
valamint miszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;
anonimizalas: az adatok megfosztasa személyes jelleguktdl ugy, hogy kapcsolatuk
az érintettel mar nem allithato helyre az adatkezeld altal sem;
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biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzéire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetévé teszi vagy meger6siti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

blinligyi személyes adat: a bulntetéeljaras soran vagy azt megel6zéen a
blncselekménnyel vagy a bulntetbeljarassal 0Osszefuggésben, a buntetéeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az Erintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a blntetett el6életre vonatkozé személyes adat;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot a Hivatal, illetve az
adatfeldolgozo6 hozzaférhetbve tesz;

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az Erintettel, a Hivatallal, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik a Hivatal vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miveleteket
végeznek;

hozzajarulas: az Erintett akaratanak o©nkéntes, hatarozott és megfeleld
tajékoztatason alapulé egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat
vagy az akaratat félreérthetetlentl kifejez6 mas magatartdas utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

kuldnleges adat: a személyes adatok kiulonleges kategdridiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zOdésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egészségugyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetbvé tétele;
személyes adat: az Erintettre vonatkoz6 barmely informacio;

titkossag: az adat azon jellemzdje, hogy csak a természetes személyek egy elbre
meghatarozott kore (jogosultak) szamara hozzaférhetd, mindenki mas szamara titok.
A titkossag elvesztését felfedésnek nevezzik, mely esetén a titkos informacio arra
jogosulatlanok szamara is ismertté, hozzaférhetéve valik;

ugyfél: az a természetes vagy jogi személy, egyéb szervezet, akinek (amelynek)
jogat vagy jogos érdekét az Ugy kdzvetlenul érinti, akire (amelyre) nézve a hatosagi
nyilvantartas adatot tartalmaz, vagy akit (amelyet) hatésagi ellenérzés ala vontak.
Torvény vagy kormanyrendelet meghatarozott Ugyfajtdban megallapithatja azon
szemeélyek és szervezetek korét, akik (amelyek) a jogszabaly erejénél fogva
ugyfélnek minésulnek.
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