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Kdszeg Varos, Bozsok és Velem Kozségek Polgarmestereinek, valamint
a Koszegi Kiozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzojének 1/2026. (1. 27.)
szamu egyiittes utasitasa

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérol



KOSZEG VAROS, BOZSOK ES VELEM KOZSEGEK POLGARMESTEREINEK, VALA-
MINT A KOSZEGI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJENEK

1/2026. (1. 27.) szamu egyiittes utasitasa

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESE-

NEK RENDJEROL

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény
30. § (6) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a koézérdeki
adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérdl az alabbi szabalyzatot adjuk ki:

1. Altalinos rendelkezések

1.1. Ertelmezé rendelkezések:

1.1.1. Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)
c)
e)

g
h
i)

7
k)

1)

adatfelelis szervezeti egység: a Koszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal azon belsd szer-
vezeti egysége, amely az egyes kozérdeku adat és kozérdekbdl nyilvanos adat tekinteté-
ben az adatok kezeléséért és az adatigénylés teljesitéséért felel a Koszegi Kozos On-
kormanyzati Hivatal Miikédési rendjérol szd16 szabélyzata alapjan.

adatigénylés: kozérdekl adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo
kérelem;

adatigényld: az adatigénylés benyjtdja;

adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

adatvédelmi tisztviseld: az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil he-
lyezésérol szolo rendelete 4. szakaszaban meghatarozott fogalom;

betekintés: az adatigénylésben megjelolt kozérdekii adat vagy kdzérdekbdl nyilvanos
adat megismerésének a Kdszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal altal megjelélt helyen és
modon torténd biztositasa;

Infotv.: az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szo6i6 2011.
évi CXII. térvény;

Kéltségrendelet: a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltseégtéri-
tés mértékérol szolo 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet;

koltségtérités: az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése szerint megéllapithat6 koéltségtérités a
Kaltségrendeletben meghatdrozott feltételek teljesiilése esetén;

kézérdekii adat: az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kdzérdekl adat;

kizérdekbdl nyilvdanos adat: az Inforv. 3. § 6. pont, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27. § (3)
bekezdése szerinti k6zérdekbol nyilvanos adat;

Az a)-k) pontokban foglaltakon til a szabalyzat alkalmazésa sordn az értelmezé rendel-
kezések tekintetében az Inforv. 3. §-a az iranyado.

1.1.2. Jelen szabalyzat az Infotv.-vel — kiilondsen annak III. fejezetében foglaltakkal — egyiitt
értelmezendo és alkalmazando.



1.2. A szabilyzat célja

1.2.1. A szabalyzat célja K6szeg Varos épkorményzata, Bozsok kézségi Onkorméanyzat, Ve-
lem koézségi Onkormanyzat és a K6szegi K6zds Onkormanyzati Hivatal kezelésében 1€vo kozérdeki
és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének biztositasa.

1.2.2. A szabdlyzat célja tovabba a kézérdek( adatok megismerésére vonatkozd, az Alaptor-
vény V1. cikk (3) bekezdésben biztositott alapvetd jog érvényre juttatasa az Infotv. 26. §-aval, 28. §
(1) bekezdésével és 32. §-aval dsszhangban, valamint az integritas alapi kodzszolgalati miikdéshez
valo kapcsolodas érdekében az 1.2.1 pontban felsorolt szervek adatigénylésekre vonatkozo eljaras-
rendjének meghatarozasa.

1.3. A szabilyzat hatalya

) 1.3.1. A szabalyzat szervi hatilya kiterjed K6szeg Varos (")nkonnén;_/zatéra, Bozsok koézségi
Onkorményzatra, Velem kozségi Onkormanyzatra (a tovabbiakban egyiitt: Onkorményzat) és a Ké-
szegi Koz6s Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal).

1.3.2. A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, tigyke-
zeldjére, fizikai alkalmazottjara, munkavallaldjara, a hivatali eljarasban résztvevd egyéb kdzremii-
kddokre (szerzédéses jogviszonyban allokra), valamint az Onkormanyzat tisztségviseldire, munkaval-
laléira.

1.3.3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo, vagy a kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett kbzérdekii
adatok és kézérdekbol nyilvanos adatok korére.

1.3.4. A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kozhitel(i nyilvantartasbol torténé — kiilén tor-
vényben szabalyozott — adatszolgaltatasra. (Infotv. 27. § (8) bekezdés)

2. A kizérdekii adatok és kizérdekbdl nyilvinos adatok megismerésének iranti igény benyuj-
tasa

2.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatokat és
kézérdekbdl nyilvanos adatokat — a 3.7. pontban meghatdrozott korlatokat figyelembe véve — erre
irdnyulo igény esetén barki megismerhesse. (Inforv. 26. § (1) bekezdés)

2.2, Kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatot barki igényelhet szdban, irdsban vagy elektronikus
formaban egyarant a 2.3. pontban meghatarozott elérhetoségeken. (Infotv. 28. § (1) bekezdés)

2.3. A kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak
modja:
a) Szdban:
aa) a Hivatal épiiletében iigyfélfogadasi idoben: munkanapokon hétfén 13.00-15.30 éréig,
szerdan: 8.00-12.00 és 13.00-15.30 oraig, illetve eldzetes bejelentkezés alapjan személye-
sen, vagy telefonon: 94/562-511
ab) Hivatal Velemi Kirendeltségén a Kirendeltségi Irodaban tigyfélfogadasi idoben: munka-
napokon hétfén 13.00-15.30 éraig, szerdan: 8.00-12.00 és 13.00-15.30 oraig, illetve eloze-
tes bejelentkezés alapjan személyesen, vagy telefonon: 94/563-380



b) Irdsban:
ba) Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal 9730 Készeg, Jurisics tér 8. (postacim: 9730
Koszeg Pf. 58.)
bb) Készegi Kozés Onkormanyzati Hivatal Velemi Kirendeltsége 9726 Velem, Rakoczi u.
73.
c) Elektronikusan:
ca) elektronikus levélben (e-mail iizenetben): titkarsag @koszeg.hu
cb) elektronikus kapcsolattartas szerinti feliileten keresztiil:
cba) hivatali kapuk:
- Koészegi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal, révid név: KOSZEGPH, KRID:
705143907
- Bozsok kozségi Onkormanyzat, rovid név: BOZSOKHIV, KRID: 149612360
- K6szeg Viros Onkorményzata, rovid név: KOSZEGHIV, KRID: 547612176
- Velem kozségi Onkormanyzat, rovid név: VELEMHIV KRID: 548652761
cbb) egyéb elektronikus felilleten keresztiil (pl. https:/kimittud.hu/).

2.4. A kérelemhez ajanlott a jelen szabalyzat 1. mellékletét képezd igénybejelenté lapot hasznalni.
Az igénybejelentd lap a Hivatal Titkarsagan, illetve a Kirendeltségi Irodan igényelhetd, valamint az
Onkormanyzatok honlapjarél - https://koszeg.hu; https://bozsok.hu; https://velem.hu; - is letdlthetd.
Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelentd lap kitoltésével kertilt be-
nyujtasra.

2.5. A szoban benyujtott, irasbeli valaszt igényld, illetve azonnali szobeli tdjékoztatassal nem telje-
sithetd adatigényeket az ligyfélfogadé munkatars a szabélyzat 1. mellékletében foglalt igénybejelentd
lap kitoltésével irasba foglalja, és haladéktalanul tovabbitja a jegyz0 részére.

2.6. A titkarsag@koszeg.hu cimre érkezé levelek érkeztetéséért felelés munkatars koteles naponta el-
lenérizni mind a bejdvo, mind a ,levélszemét” (,,spam”) mappaba érkezo leveleket, és az esetlegesen
ide érkezett adatigényléseket érkeztetni, valamint haladéktalanul a jegyz6 részére tovabbitani. A Hi-
vatal valamennyi dolgozoja kételes a hivatali e-mail cimére érkezett adatigényt haladéktalanul to-
vabbitani a jegyzo e-mail cimére.

2.7. A jegyz a beérkezett adatigényléseket a Hivatal illetékes adatfelelds szervezeti egységének ve-
zetOjéhez eljuttatja, aki kijeldli azt a koztisztviseldt, aki elokésziti az igény teljesiteset.

3. A kizérdekii és kdzérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti igények vizsgalata

3.1. Az adatfelelds szervezeti egység kijelolt iigyintézbje gondoskodik a kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylés iktatasaroél.

3.2. Az adatfelelds szervezeti egység kijeldlt {igyintézoje az adatigényld nevét és az igényelt adatok
megjelslését az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott okok alkalmazhatdsaganak a megalla-
pitasa céljabol feljegyzi. Az adatfelelds szervezeti egység kijelolt tigyintézoje az Infotv. 28. § (2) be-
kezdésében meghatdrozott idé elteltével, illetve az ott meghatarozott feltétel bekdvetkeztével torli az
adatigénylo személyes adatait.

3.3. A beiktatott adatigényt az adatfelelds szervezeti egység kijeldlt ligyintéz6je haladéktalanul meg-
vizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak fennallnak-e.



3.4. Az adatfelelds szervezeti egység kijeldlt ligyintézoje az igényt annak tartalma alapjan a beérke-
zést kévetd 5 napon beliill megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy:
a) azigényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e,
b) azigényelt adatokat a Hivatal kezeli-e,
c) azigényelt adatok kdzérdekii vagy kdzérdekbol nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,
d) azigényelt adatok az 6 szervezeti egységénél rendelkezésre édllnak-e,
e) az igényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, kiilénleges adatot, mindsitett ada-
tot, egyéb korlatozas ala esé adatot,
f) azigényelt adatok kozzétételre keriiltek-e az Onkormanyzat honlapjan,
g) az adatigényld a tdjékoztatast milyen formaban, médon kéri,
h) az adatszolgaltatds okoz-e kiilén kéltséget, ha igen, akkor ennek megtéritését az adat-
igénylo vallalta-e,

3.5. Ha az adatigénylés az igényelt adatokra vagy a teljesités modjara nézve nem egyértelmii, az
adatfelelds szervezeti egység kijelolt ligyintézoje az Inforv. 28. § (3) bekezdése alapjan haladéktala-
nul felhivja az adatigénylot az adatigénylés pontositasara. A felhivasban az adatfelelés szervezeti
egység kijeldlt {igyintézéje arrél is tajékoztatja az adatigénylét, hogy az adatigénylés pontositasara
megallapitott hatdridé alatt az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hataridé nyugszik. (Inforv. 28. §
(3) bekezdés)

3.6. Amennyiben az adatigénylo az adatigénylést a felhivasban meghatarozott hataridében nem pon-
tositja, a Hivatal az adatigénylés alapjan jar el, amely kériilményre az adatigényl6t a pontositas el-
végzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell. (Inforv. 28. § (3) bekezdeés)

3.7. A kozérdekh és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére vonatkozo korlatozasokat az In-
fotv. 27. §-a, valamint mas térvények hatarozhatjadk meg. Az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan a
déntés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgald
adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos, ezen adatok megismerését a jegyzo — a kozér-
dek mérlegelésével — engedélyezheti; a dontés meghozatalat kivetden az adatigény teljesitése meg-
tagadhatd, ha az adat tovabbi jovibeli dontés megalapozasat szolgalja, vagy a megismerés a szerv
térvényes, befolyastol mentes milkodését veszélyeztetné. (Infotv. 27.§)

4. Az adatigénylés teljesitése

4.1. A kozérdeki és kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az In-
fotv. dltal meghatarozott hataridén beliil tesz eleget. Eszerint a kozérdekii adatigényléseknek az
igény beérkezését kovetd legrévidebb 1d6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesité-
se a szerv alaptevékenységének ellatashoz sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértéki igénybevé-
telével jar, fenti hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Err6l az adatigénylot az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell. (Inforv. 29. § (1) és (2) bekezdés)

4.2. Az adatfelelds szervezeti egység kijeldlt ligyintézdje Ssszegyiijti, elokésziti az adatokat, majd az
adatok alapjan eltkésziti az adatigénylésre adando valasz tervezetét.

4.3. Az adatigénylés teljesitésérol az adatfelelds szervezeti egység vezetdje dont a 2.5. pontban meg-
hatarozott esetben, illetve a 4.5. pontban foglalt esetben akkor, ha az adatokat kordabban mar elektro-
nikus formaban nyilvanossagra hoztak. Egyéb esetekben a polgarmester hataskorébe tartozé iigyek-
ben a polgarmester, a jegyz6 hataskérébe tartozo iigyekben a jegyz6 hoz dontést, és egyben kiadma-
nyozza az adatigénylésre adott vélaszt.



4.4. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigényld a teljesitést sz6-
ban kérte, illetve az szdmadra kielégitd és az adatigénylés igy teljesithetd, tovabba
a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas médon jogszeriien mar nyilva-
nossagra keriilt,
b) az igényelt adat a Hivatal munkatirsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik, vagy
c) az igényelt adat az Onkorményzat, illetve a Hivatal hatdskdrére, eljarasara, az alkalma-
zott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

4.5. Az adatigénylésnek kozértheté formdban és — amennyiben a Hivatalnak aranytalan nehézséggel
nem jar — az adatigénylé altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Amennyiben a kért
kozérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvianos adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeltlésével is. A kozzététel
azonban nem mentesiti a Hivatalt a valaszadasi kotelezettség alol. (Infotv. 30. § (2) bek.)

4.5.1. Amennyiben az adatigénylo az adatokat betekintés titjan kivanja megismerni, az adatfe-
lelés szervezeti egység kijeldlt ligyintézdje felveszi a kapesolatot az adatigénylovel idopont egyezte-
1és céljabol. Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelslt helyiségben, megfeleld id6t kell biztositani.
A bemutatott dokumentumok tanulményozisa soran az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Bete-
kintés esetén az adatigényl6 az adatokrdl jegyzetet készithet, illetve az adatokr6l masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl feljegyzést kell késziteni.

4.5.2. Amennyiben a kdzérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adat igénylése az adatokat tar-
talmazo dokumentumrdl, vagy dokumentumrészrél torténé masolat készitésével jar, az adatfelelds
szervezeti egység vezetdje felelds azért, hogy a masolat az eredetivel megegyezd adatokat tartalmaz-
za. Ha a kézérdekii adatot tartaimazo dokumentumot az adatigénylo altal meg nem ismerheté adatot
is tartalmaz, az adatfelelds szervezeti egység vezetdje felelos azért, hogy a masolaton a meg nem is-
merhet6 adat felismerhetetlen legyen. (Infotv. 30. § (1) bek.)

4.6. A Hivatal a kdzérdekii és kdzérdekbdl nyilvinos adatot tartalmazé masolat készitéséért — az In-
fotv.-ben meghatdrozott feltétek mellett — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedo-
en, koltségtéritést allapithat meg, amennyiben annak §sszege meghaladja a Koéltségrendeletben meg-
allapitott minimumdsszeget. A koltségtérités 6sszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem adatigénylé lehetdségeirdl az adatigénylot az igény beérkezését kivetd 15 na-
pon beliil tajéekoztatni kell. (Inforv. 29. § (3) bekezdés) A fizetends koltségtérités Osszegét az Infotv.
és a Koltségrendelet rendelkezéseire figyelemmel, a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztallyal egyeztetve
kell megallapitani A koltségtéritést csekken vagy atutalassal kell a Készegi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal 11747051-15805368-00000000 szamu kltségvetési szamlajara megfizetni.

4.7. Amennyiben az adatigényld a koltségek megtéritését nem vallalja, tajékoztatni kell, hogy az igé-
nyelt adatokrol csak olyan formdban és modon kaphat tajékoztatast, amely nem okoz meg nem tériilé
koltséget (pl. betekintés).

4.8. Amennyiben az adatigénylés jogszerusége, teljesithetosége vagy ehhez kapcsolodd mds koriil-
mény vonatkozasaban kétség meriil fel, az adatfelelds szervezeti egység vezetdjének javaslata alap-
jan a jegyzo kikéri az adatvédelmi tisztviselo véleményét.



5. Az igény teljesitésének megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

5.1. A Hivatal és az Onkormanyzat az adatigénylés teljesitését elutasithatja az Infotv. 29. § (1a) be-
kezdésében vagy (1b) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén, valamint a 30. § (2a) bekez-
désben foglalt esetekben.

Amennyiben az igényelt kézérdekii adat nincs a Hivatal vagy az Onkormanyzat kezelésében, vagy a
kezelésében van, de az Infotv. 27. §-dban meghatarozott — a kozérdekil és a kodzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére vonatkozo korlatozas miatt — valamely megtagadasi ok all fenn, az adatigény-
lés teljesitését megtagadija.

5.2. Amennyiben az igényelt kézérdekii adat nem a Hivatal vagy az Onkorményzat kezelésében van,
és az adatfelels szervezeti egység az adatkezelot azonositja, errdl az adatigénylét tajékoztatja.

5.3. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, az Infotv. alapjan megilleté jogorvos-
lati lehet6ségekrdl vald tijékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon belill irasban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kbzoblte - elektronikus levélben értesiteni kell az
adatigénylot. (Tnfotv. 30. § (3) bekezdés)

5.4. Az adatigénylésekr6l a Hivatal nyilvéantartast vezet. Az adatigénylések nyilvantartasara szolgélo
nyilvantartas-nyomtatvanyt a szabalyzat 2. melléklet tartalmazza. A nyilvédntartast a Hivatal
K:/Mindenki/kézérdekii_adatigénylések elérési utvonalon talalhaté kézis meghajtojan erre a célra
létrehozott mappaban kell vezetni. Az adatigénylés teljesitésében érintett adatfelelds szervezeti egy-
ségek vezetbi felelosek azért, hogy az altaluk kezelt adatigénylések teljesitésével dsszefliggd adato-
kat, valamint az adatigénylés elutasitasanak tényét és indokait a nyilvantartasban rogzitsék az adat-
igénylésre adott valasz kiadmanyozasat kévetoen 5 napon beliil. A Kirendeltségi Iroda vezetdje ~ te-
kintettel arra, hogy a kdzias meghajtéhoz nem rendelkezik kozvetlen hozzaféréssel — a nyilvantartas-
hoz sziikséges adatokat e-mail-ben kiildi meg az aljegyz0 részére, aki gondoskodik azok nyilvéntar-
tasba torténé rogzitésérdl. (Inforv. 30. § (3) bekezdés és 71/D.§ (4) bekezdés)).

5.5. A Hivatal a kozérdeki és kozérdekbd] nyilvanos adatok megismerési irdnti kérelmek teljesitésé-
vel és megtagadasaval 6sszefliggd, az Infotv. szerinti adatok korérol, tovabba a kozérdeki és kozér-
dekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetéségérél minden évben janudr 31-¢ig adatot szolgaltat
a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosag részére. (Inforv. 71/D. § (4) bekezdés) A
fenti adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért a jegyzo felel.

5.6. Az adatigényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva alld, vagy az adatkezel6 altal a 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatarido ered-
ménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegé-
nek feliilvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat, melyrél az adatigényl6t tdjékoztatni kell. (nforv.
31. §(1) bekezdés)

6. Zaroé rendelkezések
6.1. Ezen szabalyzat 2026, februdr 2. napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a K6-
szeg Varos, Bozsok és Velem Kozségek Polgarmestereinek, valamint a Kdszegi K6zds Onkormany-
zati Hivatal Jegyzéjének a kzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol

szolo 5/2021. (X. 08.) szamu egyiittes utasitasa.

6.2. A szabidlyzat 5.4. pontjaban foglalt rendelkezéseket 2026. janudr 1. napjatél kell alkalmazni.



6.3. Jelen szabalyzat az Onkormanyzatok hivatalos honlapjan - https://koszeg.hu; https://bozsok.hu;
https://velem.hu — az altalanos kézzétételi listan kézzétételre kerill. A kdzzétételrdl a jegyzé gondos-
kodik kozzétételre keriil. (Infotv. 34. § (3) bekezdés)

6.4. A szabdlyzat hatalyos szovege — a Kirendeltségi Iroda kivételével — minden munkavallalo sza-
mara elérhetd az F:/,,Szabdlyzatok” kényvtarban. A Kirendeltégi Iroda dolgozoi szamdra az alairt,
beszkennelt szabalyzat e-mailben keriil megkiildésre.

Szabé Zoltin
Velem Kozség Polga




1. melléklet

Igénybejelentés kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

| Az igényelt kozérdeki adat meghatirozisa, leirdsa:

" Az adatkérés idépontja:

A kozérdekii adatok igénylésével kapesolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jeleznit)

Az adatkérés teljesitésének modja:
A kozérdekii adatokrol:
0O szébeli tajékoztatast kérek
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismemi és masolatot is kérek
[ csak masolat készitését igénylem, a masolat:
O papir alapi legyen.
O adathordozo legyen: ¢ : ’
O elektronikus levél legyen.
O A masolatot (papir és adathordozo esetében):
O személyesen kivanom atvenni.
O postai uton kérem.

Nyilatkozat a kiltségek viselésérol (O-be tett X jellel kell jeldlni, ha a kditségeket vallalja!)

O Alulirott nyilatkozom, hogy a masolat készitésével kapcsolatos kéltsépeket vallalom

Eszrevételek, feljegyzésck az adatkiizlés teljesitésére
Adateldkészitd megnevezése:

Az adatkdzlés teljesitésének idopontja:
A [elmerQlt koliség dsszege: ... Megfizetésénck idopontja:

Feljegyzés az igény megtagadasarél, elutasitasarol
Az elutasités oka:

A személyes adatokra vonatkozé rész az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében loglalt hatiridd figyelembe vételével ke-
zelhetd. Azt kilvetden ezt a részt haladéktalanul le kell vigni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NEV. eiiivrrnereereirseseniesraseesseassssssnssssesssssseesrens Lakcim (levelezési cim): ....coccvvvvervevevereeennann.
Telefonszam: ........ccooenens ke ibensorssunernsnnernnnasene E-mail CIm: oottt
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